RoundCube - Novo WebMail UFSCar
Orientacfes basicas sobre a nova interface:
Tela inicial de login

Para ter acesso ao novo Webmail UFSCar, entre com seus dados - login (nome de usuario) e
senha — 0s mesmos que vocé ja utilizava anteriormente.

aluno04

Webmail UFSCar e Obter suporte

ApoOs a validacdo dos dados, a seguinte tela solicitara algumas informacdes do usuério para
serem armazenadas em sua identidade. Se quiser altera-las, preencha os campos com as

informacdes e grave, caso contrario, apenas feche a janela clicando sobre o o .

Por favor complete a sua identidade

Nome l aluno04

E-Mail |aluno04@ufscar.br

Organizagdo

Assinatura

Salvar




Tela Principal - Viséo Geral
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Q ; inclusive as mensagens que ndo estdo sendo visualizadas no momento. Esta operagédo pode ser perigosa se for

utilizada em conjunto com o botdo E*€uir porque apagaré todas as mensagens da sua

sua
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e Compor e enviar mensagens

&+
. m . . . .
Apébs acessar a sua conta, clique sobre o botdo cr=r=m=il e preencha as informag¢fes basicas solicitadas - como o
destinatéario, assunto e o texto da mensagem como mostra a Figura abaixo:
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Caso queira também anexar um arquivo, cligue sobre o icone “w« ou entdo sobre botédo
=
selecione o local desejado. Para enviar a sua mensagem clique em "&wi=r, Caso queira abortar o envio da mensagem

Anexar um arguivo

C||que em ECancelar |



e Respondendo Mensagens

Para responder a uma mensagem, apenas clique sobre ela e utilize um dos bot6es disponiveis conforme a sua

. <& -
necessidade: " (Responder ao Remetente), (Responder a todos) ou (Encaminhar).
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Em seguida digite o texto referente a sua mensagem e clique em " Envizr
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e Movendo mensagens

LN
Para mover uma ou mais mensagens para outra pasta, selecione a mensagem desejada e clique em Msi=. Em

seguida, no menu que se abrira escolha SAEICIEEM ¢ selecione o local desejado.
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44 Para proteger sua privacidade, as imagens remotas desta men Exibir iImagens

From: Agrimea Trsimentns

Sent: Thursday, April 02, 2015 7:15 AM

To: undisclosed-recpients:

Subject: Curso Pritico de Uicitagdes e Contratos

Se voc# niio consagur visualizar ests mensagem, scesse  hittp //sprimors com/sventa pho Pd=212 I

Obs.: E possivel também utilizar a agdo de “ arrastar e Soltar “ para mover mensagens de uma pasta para outra.

e Copiando mensagens

LR
Para copiar uma ou mais mensagens para outra pasta, selecione a mensagem desejada e clique em M2= . Em

. ., + . . . .
seguida, no menu que se abrira escolha MMSEER-EIER e selecione o local aonde deseja copiar.
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e Apagando mensagens

Para apagar mensagens em uma determinada pasta, apenas selecione a mensagem que deseja apagar e clique
=)
[ ]

em Exluic. Ao realizar esta operacdo, todas as mensagens selecionadas serdo removidas da pasta atual e ficardo
— i i - . . .
armazenadas na pasta W €' gi¢ que sejam definitivamente removidas.
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From: Apcenoen Trainamentos

Sent: Thursday, Apel 02, 2015 7:15 AM

To: undisdosad-redpents:

Subject: Curso Pratico de Licitagdes e Contratos

Se vocé ndo conseguir visustzar esta mensagem, acesse  bitp /faprimors com o oha id=212
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e Apagando mensagens da pasta W Lixeira

Para apagar definitivamente as mensagens e consequentemente liberar mais espago em sua area, sera necessario
limpar a pasta W “*€*a_Esta operacdo pode ser realizada de duas maneiras:
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e Apagando mensagens da pasta W Lixeira
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Dicas:
Para apagar definitivamente as mensagens selecionadas sem mové-las para a lixeira, utilize em conjunto as teclas SHIFT + Delete

A selecdo de mensagens pode ser realizada da mesma forma como nos clientes de email Outlook, ThunderBird e Live Mail - utilizando a
combinagéo das teclas: SHIFT+ T ou SHIFT+ | ou entdo CTRL+] ou CTRL +]



e Resposta Automatica - configuracéo

Nos casos em que for necessario colocar uma mensagem de resposta automatica para o seu email UFSCar (por
motivos de férias/afastamentos), siga 0s seguintes passos:

- Na tela inicial, cliqgue no canto superior direito em

- Em seguida, na janela Configura¢des no canto esquerdo, clique na opcao ﬁ Resposta Automatica

- Na tela seguinte, localize e preencha os campos apropriados: “Ativar Resposta Automatica” , “Assunto da
Resposta” e “Mensagem da Resposta” - conforme a figura abaixo:

Aviso de Resposta Automatica ( Férias / Auséncia )

[Ativar Resposta Automatica (@]

Assunto da Resposta Automatica
I Resposta Automatica I

Mensagem da Resposta Automatica

Esta e uma Resposta Automatica.

Estarei ausente no periodo de XX até XX e por este motivo ndc estarei lendo minhas mensagens.

Vocé pode apagar este conteldo e fornecer
as informagdes que achar melhor.

Configuracoes de Redirecionamento de e-mail

Informe ofs) endereco(s) de encaminhamento separado(s) por virgula. ATENCAO! N3o serdo guardadas copias das mensagens.

Encaminhar as mensagens para:

]

Obs: Apenas preencha o campo “Encaminhar as mensagens para:” se desejar encaminhar as mensagens para outro email.

. . ~ Salvar
- Para finalizar, clique no botéo -



e Configuracao da Identidade (perfil) da conta de email

Para configurar o seu perfil no WebMail UFSCar, como por exemplo: nome, organizacdo e assinatura, siga os
passos conforme a ordem de numeracdo em vermelho conforme a figura abaixo:
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Atencdo: os campos Responder para e Cépia Oculta (Cco)

sdo para encaminhar as mensagens para outros enderecos de email;
por isso ndo aconselhamos preenché-los.



